
 

 

Guide d’entretien 
Fiche élève 

 
1 – Déroulé de la rencontre 

Prenez connaissance de l’organisation de cette rencontre, des tâches à accomplir et des règles de bonnes 
conduites. Surlignez les tâches dont votre binôme aura la responsabilité. 
 
Nom de mon binôme : …........................................................................................................... 

Étapes de la rencontre Tâches à accomplir Règles de bonne conduite 
1/ Départ de l’établissement Vérifier d’avoir tout pris : 

autorisations, guide de 
l’entretien, stylos, 
enregistreur, téléphone ou 
appareil photo… 

Tous : arriver à l’heure, pas 
de retard 

2/ Arrivée à l’entreprise, 
accueil, présentation de la 
classe 

Présenter la classe et son 
travail : qui nous sommes, 
pourquoi nous vous 
rencontrons, ce que nous 
allons faire (déroulé)… 

Le binôme concerné : 
s’exprimer clairement. 
Les autres : respecter la 
prise de parole de ses 
camarades, rester calme 

3/ Signature des 
autorisations d’enregistrer 
et de photographier 

Faire signer les autorisations 
d’enregistrer et de 
photographier et les ranger 
dans son sac. 

Le binôme concerné : ne 
pas oublier de le faire, ne 
pas les perdre. 

4/ Interview du 
professionnel ou de la 
professionnelle 

Lancer l’enregistrement, 
poser les questions sous sa 
responsabilité et noter les 
réponses 

Tous : respecter l’ordre des 
questions 
Les binômes concernés : 
s’exprimer clairement, ne 
pas couper la parole au 
professionnel. 
Les autres : respecter la 
prise de parole de chacun, 
rester calme, écouter les 
réponses… 

5/ Prises de clichés Prendre les photographies 
sous sa responsabilité 

Les binômes concernés : 
prendre plusieurs clichés de 
chaque geste, situation et 
environnement, ne pas 
hésiter à demander au 
professionnel une pose. 
Les autres : respecter 
chacun, rester calme, ne pas 
se mettre dans le champ, ne 
rien toucher… 

6/ Remerciements du 
professionnel ou de la 
professionnelle et retour à 
l’établissement 

 Tous : remercier le 
professionnel ou la 
professionnelle pour sa 
disponibilité. 



 

 

 
2 – Interview du professionnel ou de la professionnelle 

Notez la liste de questions à poser au professionnel ou à la professionnelle et surlignez celles dont votre 
binôme aura la responsabilité. 
 

Questions Réponses 
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3 - Photographies du professionnel ou de la professionnelle 

Notez la liste des clichés à prendre du professionnel ou de la professionnelle et surlignez ceux dont votre 
binôme aura la responsabilité. 
 

Photo de la fiche métier  
 
 

Photos des gestes 
professionnels ou des 
situations professionnelles 
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Photos de l’environnement 
de travail 
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Photo portrait  
 
 

 

 


