
Organiser un forum de l’orientation 
au sein d’un établissement scolaire

Les grandes étapes du projet



Les grandes étapes à suivre
• Étape 1 : la préparation du forum

• Étape 2 : l’organisation de la venue des partenaires

• Étape 3 : la communication

• Étape 4 : la préparation des rencontres entre élèves et partenaires

• Étape 5 : l’organisation du jour J

• Étape 6 : et après le forum ? 



Étape 1 : la préparation du forum
1) Recueillir les besoins et les attentes des élèves
2) Définir un plan d’action

a) Choisir une date et un lieu
b) Définir le matériel nécessaire
c) Élaborer un rétro-planning
d) Déterminer les tâches, personnes ressources et 

échéances
e) Définir le déroulé du forum

3) Créer un événement éco-responsable
4) Budgétiser l’événement



Étape 2 : l’organisation de la venue des partenaires
Qu’il s’agisse de professionnels ou d’anciens élèves, il faut :

1) Créer un carnet de contacts des potentiels partenaires
2) Prendre contact avec eux, les inviter, leur expliquer les modalités de l’événement
3) Correspondre avec eux de façon régulière



Étape 3 : la communication
1) Élaborer un plan de communication
2) Créer les supports de communication : affiches, flyers, plans du forum, chevalet, badges…
3) Alimenter le site web de l’établissement et nourrir les réseaux sociaux
4) Informer les acteurs locaux 
5) Rédiger un presse locale et une note à l’attention des associations de parents d’élèves



Étape 4 : la préparation des rencontres 
                 entre élèves et partenaires
1) Accompagner les élèves participant au forum en élaborant un questionnaire générique 

pouvant être utilisé par tous les participants
2) Leur distribuer le plan du forum le jour de l’événement



Étape 5 : l’organisation du jour J
1) S’assurer du bon aménagement des espaces et de la disponibilité du matériel
2) Accueillir les partenaires et les visiteurs (accueil café)
3) Animer un point d’accueil et d’information
4) Assurer le côté éco-responsable de l’événement
5) Réaliser un reportage vidéo



Étape 6 : et après le forum ?
1) Remercier les partenaires
2) Lancer une enquête de satisfaction auprès des élèves et des partenaires pour recueillir 

les avis, en vue de l’organisation d’une nouvelle édition
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